WERKBLAD 8

Schrijfplan voor een zakelijke brief

	Inleiding

	Wat wordt de aanhef van je brief?
	




	Beschrijf je in je brief een verzoek, klacht of mededeling?
	O Verzoek
O Klacht
O Mededeling


	Waarom schrijf je de brief?
	






	Kern


	[bookmark: _GoBack]Beschrijf in trefwoorden je verzoek, klacht of mededeling. Denk aan formeel taalgebruik!
	











	Slot


	Wat wil je bereiken met je brief?
	





	Wat wordt je afsluiting van je brief?
	










[image: ]Bron: http://nederlands.slo.nl/gls		
image1.jpg
slo




